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Kokouskäytännöt 
 

Järjestökeskus POHY 
Korsholmanpuistikko 44, 2. krs. Ulko-ovi auki arkisin klo 8-16 
 

Avaimet 
Avaimet ilta- ja viikonloppukokouksia varten noudetaan toimistosta järjestöassistentin kanssa sovittuna aikana. 

Hälytysjärjestelmä 
Talossa voi kulkea päivittäin klo 06-24. 

Kokoushuoneet ja varaukset 

1.krs: Kokoushuoneet Kahvio, Ykkönen ja Auditorio. 

2.krs: Kokoushuone Vartti, Minuutti.  

Nettivaraus Vartti: http://bit.ly/varttivaraus 

Nettivaraus Minuutti: https://bit.ly/3yLDUX9 
Muut kokoushuoneet varataan toimistotiimin kautta (klo 9-14, p. 044-709 1141 / info@pohy.fi). Huoneisiin 
mahdollista tutustua virka-aikana.  
Kokouksien peruuntuessa ilmoitetaan toimistotiimille. 
 
Hinnat 
Tilojen käyttö on jäsenyhdistyksille maksutonta 5 kertaa kuukaudessa. Ylimenevät kerrat laskutetaan taulukon 
mukaan (jäsenyhdistyksille -50%). 
 

Huone Henkilömäärä 2 tuntia Seuraavat tunnit Varusteet 
 

Vartti 50 hlö 30 € 10 € videotykki + tietokone, kokouskamera+mikrofoni, 
fläppitaulu, whiteboard, induktiosilmukka, 
vedenkeitin 

Minuutti 6-8 hlö 10 € 5 €  
Kahvio 50 hlö 30 € 10 € kahvin- ja vedenkeitin, valkokangas 
Ykkönen 15 hlö 15 € 5 € videotykki 
Auditorio 60 hlö 30 € 10 € videotykki 

 

 
Kokouskahvitukset 

Ottakaa omat kahvitarpeet (kertakäyttöastiat, kahvi ym.) mukaan. 2. kerroksen keittiön kahvinkeittimet ovat vapaassa 

käytössä varauksen yhteydessä. Kokouskahvitukset on myös mahdollista tilata laskua vastaan kolme päivää ennen 

kokousta. Kahvi/tee 1 €/kuppi, pulla 1 €/kpl, keksi 0,50 €/kpl. Tilaukset toimistotiimin kautta (klo 9-14 puh. 044 709 

1141 / info@pohy.fi). 

Kokouksien vastuuhenkilö huolehtii pois lähdettäessä, että 

- kokouslomake on täytetty ja tilat on jätetty siistiksi (roskakorin tyhjää POHY:n siistijä) 

- tarkistaa, että videotykki, kahvin- ja vedenkeitin sekä hella ovat pois päältä 

- 2. kerroksen väliovi on lukittu ja valot sammutetaan (käytävävalokytkimet löytyvät hissin sekä käytävän 

perässä olevan oven luota) 

- mahdollinen laina-avain jätetään ennalta sovittuun paikkaan. 
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Mötespraxis 

 
Föreningscentret POHY 
Korsholmsesplanaden 44, 2 vån. Ytterdörren öppen på vardagar kl. 8-16. 

Nycklar 
Nycklarna för kvälls- och veckoslutsmöten hämtas från kansliet vid en med organisationsassistenen överenskommen 

tid. 

 
Larmsystem 

Huset kan besökas dagligen mellan kl. 06-24. 

 
Mötesrum och reservationer 

1.vån: Mötesrum Kahvio, Ykkönen ja Auditoriet. 

2.vån: Mötesrum Vartti, Minuutti.  

Nätbokningen för Vartti: http://bit.ly/varttivaraus 

Nätbokningen för Minuutti: https://bit.ly/3yLDUX9 
Andra mötesrummen reserveras via kontorsteam (kl. 9-14, tel. 044-709 1141 / info@pohy.fi) Man kan bekanta sig 
med mötesrummen under kontorstid.  
Ifall möten annuleras, vänligen meddela kontorsteam. 
 
Priser 
Användningen av utrymmena är gratis för medlemsföreningar upp till 5 gånger i månaden. Ifall max-antalet möten 
överskrids debiteras utrymmet enligt tabellen (-50% för medlemsföreningar). 
 

Rum Personantal 2 h Följande timmar Utrustning 
 

Vartti 50  30 € 10 € videoprojektor + dator, webkamera + mikrofon, 
skrivtavla, whiteboard, vattenkokare 

Minuutti 6-8 10 € 5 €  
Kahvio 50 30 € 10 € induktionsslinga, vattenkokare 
Ykkönen 15 15 € 5 € videoprojektor 
Auditoriet 60 30 € 10 € videoprojektor 

 

 
Möteskaffe 

Ta med dina egna kaffeförnödenheter (engångskoppar, kaffe, etc.). Kaffebryggaren i köket på andra våningen är 

fri till använda vid bokningen. Det är också möjligt att beställa möteskaffe mot faktura tre dagar innan mötet äger 

rum. Kaffe/te 1 €/kopp, bulle 1 €/styck, kex 0,50 €/styck. Beställningar via kontorsteam (kl. 9-14 tel. 044 709 1141 / 

info@pohy.fi). 

Ansvarspersonen för mötet ser till att 

- mötesformuläret har fyllts i och utrymmena är städiga (POHY:s städpersonal tömmer skräpkorgen) 

- videoprojektorn, kaffebryggaren, vattenkokaren och spisen är avstängda 

- mellandörren på 2:a våningen är låst och lamporna släckta (strömbrytaren för korridoren finns vid hissen och 

bredvid dörren längst bort i korridoren) 

- en eventuell lånenyckel lämnas på en förutbestämd plats. 
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